rnAUJA GMINY

VIR NG UCHWALA NR XXIX/236/2016

RADY GMINY SWIDNICA
z dnia 30 czerwca 2016 r.

w sprawie utworzenia jednostki budzetowej — Gminnego Zespolu Oswiaty

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i ust. 2, art.10c, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. ,,h” ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446), art. 5 ust. 9
ustawy z dnia 07 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.)
iart.11 ust. 2, art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.885 z p6zn. zm.) uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Tworzy si¢ z dniem 1 sierpnia 2016 roku jednostk¢ organizacyjng Gminy Swidnica
pod nazwg Gminny Zespot Oswiaty, z siedzibg w Swidnicy.

2. Gminny Zesp6l Os$wiaty, zwany dalej jednostka obstugujaca, bedzie prowadzil wspolng
obshuge jednostek organizacyjnych Gminy Swidnica wymienionych w zalgczniku nr 1 do
uchwaty zwanych dalej jednostkami obshugiwanymi.

3. Jednostka obshigujaca bedzie prowadzila gospodarke finansowa w formie jednostki
budzetowej.

§ 2. Do zadan jednostki obstugujacej bedzie nalezata obstuga administracyjna i finansowo-
ksiegowa jednostek obstugiwanych w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i przyjetymi
zasadami rachunkowosci,

2) prowadzenia ksiag rachunkowych,

3) gromadzenia i przechowywania dokumentacji finansowo-ksiggowej,

4) obstugi finansowo-ksiggowej wydzielonych rachunkéw dochodow, o ktérych mowa
w art. 223 ustawy o finansach publicznych,

5) pomoc techniczna dyrektorom jednostek obslugiwanych w opracowaniu planow
finansowych, statystyka oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdan w zakresie
realizacji zadan rzeczowych - dochodéw, wydatkéw budzetowych poszczegolnych
placéwek,

6) prowadzenia obstugi finansowo-ksiggowej funduszy socjalnych,

7) koordynowania czynno$ci inwentaryzacyjnych sktadnikéw majgtkowych,

8) sporzadzania sprawozdan finansowych i budzetowych,

9) opracowywania projektow plandw finansowych oraz ich zmian, na wniosek
i w porozumieniu z dyrektorami,

10) prowadzenia sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan,

11) prowadzenia obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych oraz obstugi
kasowej,

12) naliczania i wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw i oséb
zatrudnianych na podstawie uméw cywilno-prawnych,

13) prowadzenie rozliczania skiadek ZUS wraz z dokumentacjg,

14) potracanie podatku dochodowego od oséb fizycznych i rozliczanie z Urzgdem
Skarbowym, a takze sporzgdzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych
zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikéw zatrudnionych w jednostkach
obstugiwanych oraz dokonywanie rocznego rozliczenia,

15) ewidencjonowania danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

16) prowadzenie rozrachunkow jednostek obstugiwanych z kontrahentami,

17) przygotowywania danych do sprawozdan o S$redniorocznym wynagrodzeniu
nauczycieli,



18) prowadzenia obshugi finansowo-ksiegowej scentralizowanego funduszu $wiadczen
socjalnych emerytéw i rencistéw nauczycieli z jednostek oswiatowych Gminy
Swidnica, tworzonego ze $rodkéw wydzielonych z zaktadowych funduszy $wiadczen
socjalnych tych jednostek,

19) prowadzenia  obstugi finansowo-ksiggowej scentralizowanego funduszu
mieszkaniowego utworzonego ze srodkéw wydzielonych z zakladowych funduszy
swiadczen socjalnych pracownikow, emerytéw i rencistow — bylych pracownikéw
Jednostki obstugujacej i jednostek obstugiwanych.

§ 3. 1. Nadaje sie jednostce organizacyjnej, o ktérej mowa w § 1, Statut w brzmieniu
okreslonym w zalgczniku nr 2 do niniejszej uchwaty.

2. Jednostka, o ktérej mowa w § 1 ust. 1. zostanie wyposazona w niezbedne do wykonywania
statutowych zadan skfadniki mienia, w tym Sprzgt, wyposazenie oraz wartosci niematerialne
i prawne, kt6re zostana przekazane przez zlikwidowang jednostke.

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Swidnica.

§ 5. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2016 r. i podlega ogloszeniu w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Swidnica.




Zalacznik Nr 1

do Uchwaly Nr XXIX/236/2016
Rady Gminy Swidnica

Z dnia 30 czerwca 2016 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Swidnica obstugiwanych przez Gminny Zespol
Oswiaty:

1.

2.

g,

Przedszkole Bajkowa Dolinka w Pszennie,

Przedszkole w Witoszowie Dolnym,

Szkota Podstawowa w Bystrzycy Gérnej,

Szkota Podstawowa im. Jana Pawla Il w Grodziszczu,

Szkota Podstawowa w Lutomi Dolnej,

Szkota Podstawowa w Mokrzeszowie,

Szkota Podstawowa im. Mikotaja Kopernika w Pszennie,

Szkota Podstawowa im. Ludwiki Wawrzynskiej w Witoszowie Dolnym,

Gimnazjum im. Unii Europejskiej w Lutomi Dolnej,

10. Gimnazjum im. Szarych Szeregdéw w Pszennie,

11. Gimnazjum im. Ksigzat Swidnickich w Witoszowie Dolnym,

12. Szkolne Schronisko Mlodziezowe w Lubachowie.



Zalgcznik Nr 2

do Uchwaly Nr XXIX/236/2016
Rady Gminy Swidnica

z dnia 30 czerwca 2016 r.

Statut
Gminnego Zespolu Oswiaty

Rozdzial 1. Postanowienia ogoélne

§ 1. Gminny Zespot Oswiaty, zwany dalej GZO, jest jednostkg budzetowa Gminy Swidnica
utworzong do obstugi administracyjnej i finansowo-ksiegowej jednostek organizacyjnych
Gminy Swidnica.

§ 2. 1. Siedzibag Gminnego Zespotu Os$wiaty jest Swidnica.
2. Obszarem dziatania jest Gmina Swidnica.
3. Jednostka moze uzywa¢ skrotu GZO.
4. GZO uzywa pieczatki z nazwa w pelnym brzmieniu i adresem siedziby (oraz, w razie
potrzeby, z numerem NIP i REGON):
Gminny Zespdt Oswiaty
ul. B. Glowackiego 4
58-100 Swidnica

§ 3. Nadzdr nad dziatalnoscig Gminnego Zespotu Oswiaty sprawuje Wéjt Gminy Swidnica

Rozdzial 2. Zadania i zakres dzialania Gminnego Zespolu Oswiaty
§ 4. 1. Do zadan GZO nalezy obsluga administracyjna i finansowo-ksiggowa jednostek
budzetowych Gminy Swidnica w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowos$ci zgodnie z obowigzujacymi przepisami i przyjetymi
zasadami rachunkowosci,

2) prowadzenia ksigg rachunkowych,

3) gromadzenia i przechowywania dokumentacji finansowo-ksiegowej,

4) obstugi finansowo-ksiggowej wydzielonych rachunkéw dochodéw, o ktérych mowa
w art. 223 ustawy o finansach publicznych,

5) pomoc techniczna dyrektorom jednostek obstugiwanych w opracowaniu planéow
finansowych, statystyka oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdai w zakresie
realizacji zadan rzeczowych - dochodéw, wydatkéw budzetowych poszczegollnych
placéwek,

6) prowadzenia obshugi finansowo-ksiegowej funduszy socjalnych,

7) koordynowania czynnosci inwentaryzacyjnych sktadnikéw majatkowych,

8) sporzadzania sprawozdan finansowych i budzetowych,

9) opracowywania projektow planéw finansowych oraz ich zmian, na wniosek
i w porozumieniu z dyrektorami,

10) prowadzenia sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan,

11) prowadzenia obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych oraz obstugi
kasowej,

12) naliczania i wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw i oséb
zatrudnianych na podstawie uméw cywilno-prawnych,

13) prowadzenie rozliczania sktadek ZUS wraz z dokumentacja,



14) potracanie pedatku dochodowege od osob fizyeznych i rozliczanie z Urzedem
Skarbowym, a takze sporzadzame informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych
zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikéw zatrudnionych w jednostkach
obstugiwanych oraz dokonywanie rocznego rozliczenia,

15) t:Wldt:anUﬂOV rania danych o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniach,

16) prowadzenie rozrachunkdéw jednostek obshugiwanych z kontrahentami,

17) przygotowywania danych do sprawozdan o $redniorocznym wynagrodzeniu
nauczyciel,

18)prowadzenia obstugi finansowo-ksiegowe] scentralizowanego funduszu $wiadczen
socjalnych emerytow 1 rencistOw nauczycieli z jednostek oswiatowych Gminy
Swidnica, tworzonego ze srodkow wydzielonych z zakiadowych funduszy $wiadczen
socjalnych tych jednostek,

19)prowadzenia  obstugi  finansowo-ksiggowej  scentralizowanego  funduszu
mieszkaniowego utworzonego ze srodkow wydzielonych z zakladowych funduszy
$wiadczen socjalnych pracownikow, emerytow 1 rencistow — bylych pracownikow
jednostki obshigujacej i jednostek obstugiwanych.

2. Wykonywanie zadan organu wykonawczego Gminy Swidnica z zakresu o$wiaty:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacja i przeksztalcaniem szkol
i placowek o$wiatowych prowadzonych przez Gmine Swidnica,
2) nadzér nad dziatalnoscig statutows placowek oswiatowych,
3) wspoldzialanie z dyrektorami placowek w =zakresie zapewniema bezpiecznych
i higienicznych warunkow dziatania szkof,
4) zapewnienie warunkOw umozliwiajacych stosowanie specjalne] orgamizacjy nauki i
metod pracy dla dzieci 1 mlodziezy objetych ksztalceniem specialnvm,
5) wykonywanie remoniow obiektow szkolnych oraz zadan inwestycyjuych w tym
zakresie,
6) wyposazenie szkoly lub placowki w pomoce dydaktyczne 1 sprzet niezbedny do pelnej
realizacji programow nauczania, programow wychowawczych, przeprowadzama
sprawdziandw i egzamindow oraz wykonywania innych zadan statutowych,
7) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig szkot w zakresie spraw finansowych
i administracyjnych, a w szczegblnosci nad:
a) prawidlowoscig dysponowania przyznanymi szkotom $rodkami budzetowymi
oraz gospodarowania mieniem,
b) p’zept*‘zegamem obowigzujgcych przepiséw dotyczgeych bezpieczenstwa
i higieny pracy pracownikéw i ucznidw,
c) przestrzeganiem przepisow dotyczacych organizacji pracy szkoly,
8) zapewnienie bezplatnego transportu i opieki w czasie przewozu dzieci z domu do
szkoly 1 z powrotem,
9) wydawanie zezwolen na zalozenie szkoly publicznej,
10)ydokonywanie wpisow do rejestru placdwek niepublicznych — zlobkéw, przedszkoli
szkol 1 gimnazjow,
11)prowadzenie spraw zwiazanych z naliczaniem, rozliczaniem 1 kontrolowaniem
wydatkowania dotacji dla niepublicznych przedszkoli 1 punktow przedszkolnych,
12) prowadzenie rozliczen pomiedzy samorzadami za pobyt dzieci w przedszkolach
publicznych i niepublicznych
13) opracowywanie materialow w zakresie regulaminéw wynagradzania nauczycieli,
4) pi'vwau;.thc spraw Z LaL{IGS'LI awansu zawedoweg{} nauczycielé,
15) prowadzenie systemu informacji ocw;atowej,
16) prowadzenie spraw z zakresu realizacii i rozliczania projektow krajowych 1 unijnych
w zakresie o$wiaty,



17) prowadzenie spraw z zakresu udzielania pomocy zdrowotnej dla nauczycteli,

18) naliczanie i rozliczanie oraz kontrolowanie wydatkowania dotacji dla placowek
oswiatowych prowadzonych przez osoby prawne fub fizyczne nie bedace jednostka
samorzadu terytorialnego,

19) przygotowanie materialow do oceny pracy dyreklorow oraz opracowywanie
projektdw oceny,

20) organizowanie konkursu i obshuga komisji konkursowej przeprowadzajgcej konkursu
na stanowisko dyrektora szkoly,

21) przyznawame godzin zajeé rewalidacyjnych, nauczania indywidualnego i wczesnego
wspomagania,

22) prowadzenie spraw z zakresu dofinansowania form doskonalenia zawodowego
nauczycieli,

23) wspotdzialanie z placo*"kami w zakresie zapewnienia warunkéw do spelniania
obowiagzku odbywania rocznego przygotowanie przedszkolnego dzieci 6 — letnich,

24) prowadzenie spraw zwiazanych =z dofinansowaniem kosztow  ksztalcenia
miodocianego pracownika,

25) kontrolowanie spetniania obowiazku szkolnego oraz obowigzku nauki przez mtodziez
w wieku 16 — 18 lat,

26} wspolpraca z Kuratorem O$wiaty,

27) przygotowanie sprawozdania z wysoko$ci érednich wynagrodzeft nauczycieli na
poszuz&gcl;f“*h stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez
Gmine Swidnica,

28) koordynowanie spraw zwiazanych z rekrutacjg do przedszkoli 1 szkof,

29) przygotowywanie wnioskow o dotacje i rozliczanie dotacji przyznanych Gminie m.in.
na wyprawke szkolna, dotacie podrecznikowa, dotacje przedszkolna,

30} plowadz:eme I’c:_]&m]()”w placéwek niepublicznych, wnioskéw nauczycieli o podjecie
postepowania egzaminacyjnego, wydanych zaswiadczen o zdaniu egzaminu,
miodocianych pracownikow,

31} rozliczanie subwencji na realizacje zadan wymagajacych stosowania specjalne
organizacji nauki i metod pracy z dzie¢mi i mlodzieza,

32) koordynowanie procesu uzupetniania przez nauczyciela etatu w innej szkole.

Rozdzial 3. Organizacja Gminnego Zespolu Oswiaty

§ 5. 1. Gminnym Zespolem O$wiaty kieruje Dyrektor, ktory reprezentuje jednostke na
zewnatrz

2 Dyrekfor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow GZO.

3. Dyrektora Ummnego Zespol Oswiaty zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy Swidnica.

§ 6. 1. Strukture organizacyjna Gminnego Zespoiu Os$wiaty oraz zakres dziafania
poszczegolnych komoérek organizacyjuych okresla regulamin organizacyjny nadawany przez
Dyrektora jednostki w uzgodnieniu z Wo;tem Gminy.

2. Integralna czeécig regulaminu organizacyjnego jest schemat organizacyjny GZO.

Rozdzial 4. Gospodarka finansowa Gminnego Zespolu Oswiaty

§ 7. 1. Gminny Zespol Oswiaty prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych
dla jednostek budzetowych.

2. Podstawg gospodarki finansowej GZO jest rocziy plan finansowy.

3. GZO prowadzi rachunkowosé i sprawozdawczos¢ zgodnie z obowiazujgcymi przepisami
prawa.

4. Oéwiadczenie woli w imieniu jednostki w sprawach majatkowych sklada dyrektor, badz
upowazniona przez niego osoba.



5. Rachunek bankowy jednostki prowadzi bank wlasciwy do obshigt bankowej gminy.

Rozdzial 5. Postanowienia koncowe
§ 8. Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wlasciwym do jego nadania.



