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GZ0.0R.271.1.2019 4 Swidnica, dnia 16.04.2019 r.

877 R 18870 ZAPYTANIE OFERTOWE
NA PEI’.NIENIE FUNKCJI KIEROWNIKA PROJEKTU — CZLONKA ZESPOtU ZARZADZAJACEGO
,Rozwéj kompetencji kluczowych drogg do sukcesu w Gminie Swidnica”
RPDS.10.02.04-02-0014/18
Whioskodawca GMINA SWIDNICA

W zwigzku z realizacjg projektu pt. ,Rozwdj kompetencji kluczowych droga do sukcesu
w Gminie Swidnica” wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020, Os
priorytetowa 10 Edukacja, Dziatanie 10.2 Zapewnienie réwnego dostepu do wysokiej jakosci
edukacji podstawowej, gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej, Poddziatanie 10.2.4 Zapewnienie
rownego dostepu do  wysokiej jakosci edukacji podstawowej, gimnazjalnej
i ponadgimnazjalnej — ZIT AW, nr projektu RPDS.10.02.04-02-0014/18,

Gmina Swidnica — Gminny Zesp6t Oswiaty zaprasza do ztozenia propozycji cenowej — oferty na
stanowisko Kierownika Projektu — Cztonka Zespotu Zarzadzajacego ,Rozwodj kompetencji
kluczowych drogg do sukcesu w Gminie Swidnica”

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowieri publicznych/tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm./

1. Zamawiajacy

Gmina Swidnica — Gminny Zespét O$wiaty

ul. B. Gtowackiego 4

58-100 Swidnica

NIP: 884-23-65-226,

Tel. +48 74 852 12 26, +48 74 852 30 67 wew. 323
Adres e-mail: gzo@gmina.swidnica.pl

Strona internetowa: www.gzoswidnica.pl

2. Nazwa i kod przedmiotu zamdéwienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
79421000-1. Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych

3. Przedmiot zamowienia.

3.1. Przedmiotem zamowienia jest petnienie funkcji Kierownika Projektu — Cztonka Zespotu
Zarzadzajgcego projektu ,Rozwdj kompetencji kluczowych drogg do sukcesu w Gminie
Swidnica” wspodtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020, O$
priorytetowa 10 Edukacja, Dziatanie 10.2 Zapewnienie réwnego dostepu do wysokiej jakosci
edukacji podstawowej, gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej, Poddziatanie 10.2.4 Zapewnienie
rownego dostepu do  wysokiej jakosci edukacji podstawowej, gimnazjalnej
i ponadgimnazjalnej — ZIT AW, nr projektu RPDS.10.02.04-02-0014/18.

3.2. Projekt przewiduje wsparcie skierowane do 778 uczniow (371dz, 407ch) z szesciu

gminnych szkot podstawowych, w tym 154 uczniéw (49dz,105ch) ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi (SPE), w tym 20 ucznidw (11dz, 9ch) z niepetnosprawnosciami oraz rozwoj
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kompetencji zawodowych nauczycieli poprzez objecie szkoleniami 121 nauczycieli (111K, 10M)
ze szkot w Gminie Swidnica.

Zakfadane w projekcie wsparcie obejmuje :

a) zakup narzedzi isprzetu TIK wraz z oprogramowaniem (postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego przeprowadzi Zamawiajacy);

b) zakup pomocy dydaktycznych dla szesciu placowek do pracowni matematyczno-
przyrodniczych (postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadzi
Zamawiajacy);

c) realizacje zajec rozwijajacych, wyréwnujacych oraz zajeé specjalistycznych

d) realizacje szkolen dla nauczycieli
Projekt realizowany bedzie od 02.09.2019r. do 30.07.2021r.

Zajecia projektowe bedg realizowane w okresie od 02.09.2019 do 20.06.2021.

3.3. Podmiot petnigcy funkcje Kierownika Projektu — Cztonka Zespotu Zarzadzajgcego wybrany
w oparciu o Zatacznik do uchwaty nr 4135/V/17 Zarzadu Wojewddztwa Dolno$laskiego z dnia
26 lipca 2017 r. ,Wytyczne programowe w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020" oraz ,Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” z dnia 19
lipca 2017 r., obowiazuje od dnia 23.08.2017 r.

3.4. Powierzone czynnosci wykonawca wykonywat bedzie na podstawie umowy,
a wynagrodzenie bedzie wspoffinansowane ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3.5. Wykonawcy za wykonywanie przedmiotu umowy przystuguje miesieczne
wynagrodzenie. Zaptata nastapi w terminie 14 dni, liczonym od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu prawidiowo wystawionej faktury/rachunku wraz z karta czasu pracy.

3.6. Zakres obowigzkow:

3.6.1. Gtébwnym zadaniem Kierownika Projektu — Cztonka Zespotu Zarzadzajgcego bedzie
wsparcie merytoryczne i organizacyjne Zespotu Zarzadzajacego w realizacji projektu ,Rozwdj
kompetencji kluczowych drogg do sukcesu w Gminie Swidnica” RPDS.10.02.04-02-0014/18.
Ustuga obejmuje zarzadzanie operacyjne postepem rzeczowym, finansowym i czasowym
projektu poprzez:

1. Scista wspdtprace z Zespotem Zarzadzajgcym

2. nadzor nad zgodnoscig realizowanych dziatan z zapisami umowy o dofinansowanie,
wniosku o dofinansowanie, w tym zgodnie z harmonogramem realizacji projektu oraz
ptatnosci, dokumentami programowymi, przepisami prawa oraz umowsg ramowa
projektu;

3. przygotowanie procedur realizacji projektu, a w szczegdlnosci wzoréw dokumentéw
rekrutacyjnych, formularzy umoéw o prace, wzorow opisu faktur i rachunkéw oraz
innych dokumentéw niezbednych do prawidtowej realizacji dziatan;

4. nadzorowanie kompletowania dokumentow dotyczacych uczestnikéw projektu oraz
wprowadzanie danych uczestnikow do SL2014;

5. opracowanie planéw wydatkéw i nadzér nad ich prawidtows realizacjg;
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6. opracowywanie korespondencji dotyczacej projektu;

7. opracowywanie informacji o zrealizowanych dziataniach w ramach projektu (po
zakoriczeniu kazdego semestru i na zakoriczenie realizacji projektu);

8. sporzadzanie i terminowe przekazanie do Instytucji Zarzadzajacej wnioskdw o ptatnosc
oraz sprawozdan rzeczowych z postgpow realizacji projektu, a w przypadku
koniecznosci, takze aktualizacji wniosku i harmonogramu rzeczowego i finansowego;

9. staty monitoring poziomu realizacji zatozonych celéw, wskaznikéw oraz rezultatow;

10. weryfikacja prawidfowosci opisania dokumentow finansowo-ksiegowych projektu;

11. monitorowanie prawidfowego wykorzystania dotacji oraz rozliczanie wkfadu wtasnego
i dotacji;

12. utrzymywanie statych kontaktéw w z opiekunem projektu w Instytucji Zarzadzajacej;

13. weryfikacja stosowania poprawnych logotypéw i prowadzonych dziatar informacyjno-
promocyjnych;

14. w trakcie kontroli przez 1Z - wspdtpraca z zespotem kontrolujacym, przygotowywanie
niezbednych dokumentoéw, informacji i wyjasnien;

15. monitorowanie ryzyk oraz podejmowanie dziatan korygujacych;

16. informowanie 1Z o zidentyfikowanych trudnosciach iproblemach zwigzanych
z realizacjg zaplanowanych w projekcie zadan;

17. koficowe rozliczenie projektu, w tym sporzadzenie niezbednych rozliczen, sprawozdan,
zestawien i dokumentow.

3.7. Przedmiot umowy realizowany bedzie w siedzibie Wykonawcy.

3.8. Wykonawca co najmniej raz w miesigcu bedzie uczestniczyt w spotkaniach Zespotu
Zarzadzajgcego w siedzibie w Biurze Projektu.

3.9. Przedmiot umowy realizowany bedzie w okresie od dnia 02.09.2019r. do 30.07.2021r.

3.10. Zadania o ktorych mowa powyiej beda $wiadczone w wymiarze okoto 40 godzin
miesiecznie, w rzeczywistej ilosci niezbednej do prawidlowego wywiazania sig
z powierzonych zadan.

3.11. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czesciowych. Wykonawca sktada
oferte na catos¢ zamowienia.

4. Warunki udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
4.1.0 udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedne
zdolnoéci techniczne lub zawodowe do wykonania zamowienia. W celu spetnienia tego
warunku Wykonawca musi wykazaé, ze:

a) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy - w tym okresie, zrealizowat co najmniej 2
zamoéwienia, ktorych przedmiotem byto kierowanie i zarzadzanie projektami
z dofinansowaniem UE (rozumiane jako udziat w realizacji projektéw polegajacy na
przygotowaniu dokumentacji aplikacyjnej, kierowaniu projektem, rozliczaniem
projektu oraz kierowaniu realizacjg czesci projektu lub prowadzeniu czynnosci
administracyjnych /organizacyjnych zwigzanych z realizacjg zadan w projekcie/ach,
jako realizator, opiekun projektu w 1Z ), na kwote co najmniej 80 000 zt kazde;

b) osoby, ktdre beda uczestniczyty w realizacji zaméwienia musza posiadac wyksztatcenie
zawodowe, kursy, szkolenia dotyczace realizacji projektéw z funduszy UE (zarzadzanie
projektem, sprawozdawczo$¢, zamowienia publiczne) oraz doswiadczenie w realizacji i
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rozliczaniu min. 2 projektow z dofinansowaniem UE (potwierdzone oéwiadczeniem).
Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie oséb, ktére beda swiadczyty
ustuge na rzecz Zamawiajgcego w ramach niniejszego zaméwienia.

4.2. O udzielenie zamdwienia nie moga ubiega¢ sie:
a) Wykonawcy, ktorzy s3 powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do =zaciggania zobowigzari w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwiazane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:
- uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
- posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akc;j;
- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
- pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewierstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;
b) Wykonawcy, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili
Zamawiajacemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali zobowiazania
wobec Gminy Swidnica, chyba, ze byto to nastepstwem okolicznoéci, za ktére Wykonaweca nie
ponosit odpowiedzialnosci;
c) Wykonawcy, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchylili sie od
podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;
d) Wykonawcy, ktdrzy nie spetniaja warunkdéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg
niezbednej zdolnosci technicznej lub zawodowej.
Wykonawcy, wobec ktérych zachodza wymienione przestanki zostang wykluczeni
z postepowania.
4.3. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce:
1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U. z 2016 r. poz. 1574, 1579,
1948 i 2260) lub ktérego upadios¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu
upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo
upadtosciowe (Dz.U. z 2016 r. poz. 2171, 2260 2261 oraz z 2017 r. poz. 791);

5. Obowigzek informacyjny RODO

5.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

(J
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administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Swidnica — Gminny Zespét
Oswiaty ul. B. Gtowackiego 4, 58-100 Swidnica NIP: 884-23-65-226, tel. +48 74 852 12 26,
+48 74 852 30 67 wew. 323, e-mail: gzo@gmina.swidnica.pl., www.gmina.swidnica.pl
dane kontaktowe do inspektora ochrony danych osobowych w Gminnym Zespole Oswiaty
mail: krzysztof.olejniczak@comars.pl, tel. +48 609 019 402;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
zawarcia umowy,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, uprawnione na
podstawie obowigzujacego prawa do kontrolowania dziatalnosci Zamawiajacego,
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat z uwagi na obowigzek
archiwizowania dokumentow przez jednostke sektora finansow publicznych,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych** ;
= na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d i e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu - wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.
6 ust. 1lit. b RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajacego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

™ Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokofu oraz jego zatgcznikow.

™ Woyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
paristwa czfonkowskiego.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia jakie powinni dostarczyé¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow oraz braku podstaw wykluczenia

6.1. W celu potwierdzenia spetniania warunku dotyczacego posiadania niezbednej wiedzy
i do$wiadczenia (zdolnosci techniczne lub zawodowe), zamawiajacy zada od wykonawcy:

a) wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert albo
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow
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okreslajacych czy te dostawy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych
sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie
jest w stanie uzyskac tych dokumentéw - oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen
okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu skfadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu. Wykaz ustug stanowi zatacznik nr 2 do zapytania

b) Oswiadczenie, ie osoby, ktdre bedg uczestniczyty w realizacji zamdwienia posiadaja
wyksztatcenie zawodowe, kursy, szkolenia dotyczace realizacji projektéw z funduszy UE
(zarzadzanie projektem, sprawozdawczo$é, zamoéwienia publiczne) oraz doswiadczenie
w realizacji i rozliczaniu min. 2 projektéw z dofinansowaniem UE (w druku oferty).

c) odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp;

e) oswiadczenie, ze miedzy Wykonawca a Zamawiajgcym nie zachodzg Zzadne powigzania
kapitatowe lub osobowe (zat. nr 3);

f) oswiadczenie, ze Wykonawca posiada niezbedne zdolnosci techniczne lub zawodowe do
wykonania zamdwienia oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych
przez Zamawiajgcego (w druku oferty);

g) odwiadczenie, ze Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania nie
wyrzadzit Zamawiajagcemu szkode przez to, ze nie wykonat lub nienaleiycie wykonat
zobowigzania wobec Gminy Swidnica, chyba, ze byto to nastepstwem okolicznodci, za ktére
Wykonaweca nie ponosit odpowiedzialnosci (w druku oferty);

h) oswiadczenie, ze Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania nie
uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajacym pomimo wyboru ich oferty (w druku
oferty).

6.2. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcdw, ktorzy nie spetniajg warunkdw
udziatu w postepowaniu lub podlegajg wykluczeniu. Wykluczenie Wykonawcy bedzie
jednoznaczne z odrzuceniem ztozonej przez niego oferty.

6.3. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkow udzialu w postepowaniu oraz braku
podstaw wykluczenia zgodnie z zasadg "spetnia/nie spetnia" na podstawie dokumentdéw
i oSwiadczen ztozonych przez Wykonawce wraz z oferta.

7. Opis sposobu przygotowania oferty:
7.1. Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujace dokumenty:
1) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wg
zataczonego wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1),
2) petnomocnictwo (jezeli uprawnienie do podpisania oferty nie wynika z aktu
rejestrowego).
3) dokumenty i oswiadczenia wymienione w pkt.6
7.2. Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczen (podmiotowych), dokumentéw Ilub
petnomocnictw wymaganych niniejszym zapytaniem ofertowym, oswiadczenia, dokumenty
lub petnomocnictwa s3 niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania
do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym.
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7.3. Zamawiajacy informuje, iz nie ztozenie wraz z ofertg formularza ofertowego lub jego
niepodpisanie bedzie réwnoznaczne z odrzuceniem oferty Wykonawcy - Zamawiajgcy nie
przewiduje mozliwosci uzupetnienia formularza ofertowego w przypadku nie ztozenia
formularza ofertowego lub braku jego podpisu.
7.4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania od wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty.
7.5. Oferte podpisuje osoba lub osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.
7.6. Jezeli wykonawce reprezentuje petnomocnik, wraz z ofertg sktada sie petnomocnictwo.
7.7. Wykonawca, zatgczajac do oferty pelnomocnictwo, zobowigzany jest przedstawic je w
formie oryginatu badz kserokopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez notariusza.
Tre$¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywac czynnosci, do wykonania ktoérych
petnomocnik jest powotany.
7.8. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
7.9. Oferte sporzgdza sie w sposob staranny, czytelny i trwaty. Zaleca sig, aby stwierdzone
przez wykonawce w ofercie btedy i omytki w zapisach - przed jej ztozeniem — poprawic¢ przez
skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu
oraz podpisanie poprawki.
7.10. Oferta musi byé napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
niesdcieralng, trwata i czytelng technika oraz podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
7.11. Wycofanie lub zmiana oferty moze by¢ dokonana przez Wykonawce przed uptywem
terminu do sktadania ofert z zastrzezeniem:
a) Wykonawca zobowigzany jest pisemnie powiadomi¢ Zamawiajacego o wprowadzeniu
zmian lub o wycofaniu oferty - zawiadomienie takie, oznakowane powinno by¢ w ten sam
sposéb jak koperta oferty, z dopiskiem ,zamiana” (wedtug wskazéwek wskazanych
ponizej) lub ,,wycofanie”.
b) w przypadku ztozenia przez Wykonawce kompletnej oferty zamiennej (formularz
ofertowy wraz ze wszystkimi niezbednymi zatgcznikami) - oferta ta powinna posiadac
dodatkowo dopisek na kopercie ,,Oferta zamienna (kompletna)”.
c) w przypadku, gdyby Wykonawca chciat wykorzysta¢ czes¢ dokumentow ze ztoionej
wczesniej oferty pierwotnej, nalezy o tym poinformowaé w zawiadomieniu o
wprowadzeniu zmian; w ofercie zamiennej nalezy ztozy¢ wowczas wszystkie dokumenty
oferty, ktérych tres¢ ulega zmianie, opisane na kazdej stronie ,ZAMIANA DOKONANA W
BN e ” oraz spis dokumentdéw oferty pierwotnej, ktdére stanowi¢ beda wraz z
ofertg zamienng, kompletng catos¢ - oferta taka powinna posiada¢ na kopercie dopisek
,Oferta zamienna (uzupetnienia)”.
d) elementy wykorzystywane z oferty pierwotnej muszg by¢ spdjne z ofertg zamienng - w
przypadku rozbieznosci lub niekompletnosci, Zamawiajacy nie bedzie traktowat tego jako
btad oczywisty, ale jako btad dyskwalifikujacy oferte i zaréwno oferta zamienna jak i
pierwotna bedg odrzucone.
e) wszystkie wymagania stawiane ofercie dotyczg réwniez oferty zamiennej.
7.12. Wszystkie kserokopie dotgczone do oferty musza by¢ poswiadczone za zgodnosc z
oryginatem przez Wykonawce lub osobe upowazniong na kazdej zapisanej stronie kopii.
7.13. Dokumenty s3 sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez wykonawce. Uwierzytelnienie dokumentu winno polega¢ na zamieszczeniu na kopii
dokumentu zapisu ,za zgodnos$¢ z oryginatem” czy tez ,zgodne z oryginatem” lub zapisu o
podobnej tresci, w sposéb ktéry umozliwi Zamawiajagcemu jednoznaczne stwierdzenie, czy
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ztozone przez Wykonawce dokumenty odzwierciedlajg stan faktyczny w nich przedstawiony.

Stwierdzenie winno by¢ podpisane przez wtasciwg osobe zgodnie z zasadami reprezentaciji.

7.14. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7.15. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu dla Wykonawcéw.

7.16. Po uptywie terminu sktadania ofert, Wykonawca nie moze wycofaé oferty ani dokona¢ w

niej jakichkolwiek zmian.

7.17. Wykonawca moze zfoizy¢ tylko jedna oferte, na zataczonym formularzu oferty -

stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego. Oferte sktada sie pod rygorem

niewaznosci w formie pisemne;.

7.18. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
osoby podpisujacej oferte.

7.19. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

7.20. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

7.21. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

7.22. Ofertg nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zafacznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

8. Warunki dodatkowe:

a) z wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa na
realizacje ustugi;

b) o wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcow, ktérzy ubiegali
sie 0 udzielenie zamowienia;

c) w przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania zmian w umowie
w celu wtasciwej realizacji zamdwienia zastrzega sie mozliwo$é¢ dokonania zmian
w drodze aneksu do umowy;

d) zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania w przypadku ofert
przekraczajgcych mozliwosci finansowe Zamawiajacego;

e) zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

9. Opis sposobu obliczania ceny

9.1. Na zaltaczonym formularzu cenowo- ofertowym, nalezy przedstawié¢ ryczattowg cene
ofertowg brutto, netto, VAT za cato$¢ realizacji umowy, tj. za 23 miesigce oraz za 1 miesiac
wykonania przedmiotu zamodwienia. Kwote nalezy wpisa¢ w formularzu ofertowym
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego;

9.2. Wartos¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku oraz stownie. Ostateczna cena ofertowa, podana przez Wykonawce, ma byé
ceng, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towaréw i ustug (Dz. U. poz. 915 ze zm.) przedstawiong w setnych czesciach zfotego — a zatem
musi by¢ zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

9.3. Wykonawca zagwarantuje stato$¢ zaoferowanych cen. W trakcie realizacji zaméwienia
Zamawiajacy dopuszcza ceny nizsze niz przedstawione w ofercie, nie dopuszcza ceny wyzszych
niz zaoferowane.

9.4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg odbywaé sie bedg w ziotych
polskich.

9.5. W przypadku, gdy zaproponowana cena wyda sie Zamawiajgcemu razaco niska w
stosunku do przedmiotu zamodwienia, moze on zwrdéci¢ sie do Wykonawcey o udzielenie
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wyjasnie. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na
wykonawcy.

9.6. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze zfozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska
cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

9.7. Jezeli Zamawiajacy nie moze wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy
sposréd tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

9.8. Jezeli w zapytaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢
wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okredlonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

9.9. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia
wynikajacego wprost z niniejszego zapytania, tresci wzoru umowy, jak rowniez nie ujgte w
zapytaniu, a niezbedne do wykonania zadania.

9.10.Wykonawca okresli cene oferty wraz z naleznym podatkiem VAT.

9.11.Wykonawca jest odpowiedzialny za zastosowanie odpowiedniej stawki podatku VAT.
9.12.Jezeli zfozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, zamawiajacy w
celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug,
ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac ofertg,
informuje zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
éwiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty
podatku.

10. Termin wykonania ustugi:
Okres wykonywania ustugi: od dnia 02.09.2019r. do 30.07.2021r.

11. Kryteria oceny ofert i sposobu przyznawania punktacji
11.1. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastgpujace kryteria oceny
ofert:
1) cena —waga 100%
11.2. Oferty oceniane bedg punktowo 1% = 1 pkt.
11.3. Maksymalna liczba punktow, jaka po uwzglednieniu wag moze osiggnac oferta, wynosi
100 pkt.
11.4. Kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom punkty przyznawane bedg wedtug
nastepujacych zasad:

Cena oferty najnizszej
Cena (C) = ----- - x 100
Cena oferty badanej

Cena winna zostac obliczona w oparciu o przedstawiony opis przedmiotu zamodwienia.

JT
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11.5. Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,
przy zatozeniu, ze jezeli na trzecim miejscu po przecinku znajdzie sie cyfra od ,,0” do ,4”
koncowke ta pomija sie, a jezeli na trzecim miejscu po przecinku znajdzie sie cyfra od
»5" do ,9” to liczbe na drugim miejscu po przecinku podwyzsza sie 0 ,1”.

11.6. Zamawiajacy do oceny przyjmie cene brutto za catosc realizacji zamdwienia.

12. Miejsce, termin i sposéb sktadania ofert

12.1. Miejsce:

Gminny Zesp6t Oswiaty

58 — 100 Swidnica

ul. Gtowackiego 4

pokdj 300, Il pietro

12.2. Termin: Oferte nalezy ztozy¢ najpdzniej do dnia 10.05.2019 r. do godziny 10.00. Oferty
ztozone po tym terminie zostang zwrdcone bez otwierania. Decyduje data wptywu oferty
W wersji papierowej do Zamawiajgcego.

12.3. Sposob sktadania ofert: Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z opisem:

»Oferta na wykonanie ustugi: PEENIENIE FUNKCJI KIEROWNIKA PROJEKTU — CZtONKA
ZESPOtU ZARZADZAJACEGO ,Rozwdj kompetencji kluczowych drogq do sukcesu w Gminie
Swidnica”. Nie otwierac przed 10.05.2019 r. godz. 10.00”

12.4. Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. Zamawiajgcy nie dopuszcza
sktadania oferty w postaci elektroniczne;j.

12.5. Za prawidtowe opisanie i zabezpieczenie koperty/opakowania przed jego przypadkowym
otwarciem odpowiada Wykonawca.

13. Osoba upowainiona do kontaktu z Wykonawcami
Dyrektor Gminnego Zespotu Oswiaty — Maria Jaworska
tel. 74 852 12 26, 852 30 67 wew. 300

14. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow.

14.1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy mogg przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczng

14.2. Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie dotyczace
wszelkich watpliwosci zwigzanych z trescig niniejszego zapytania, sposobem
przygotowania i ztoienia oferty, kierujac swe zapytania pisemnie, droga
elektroniczng lub faksem.

14.3. Zamawiajgcy udzieli niezwfocznie wyjasnien na wszelkie zapytania zwigzane
z prowadzonym postepowaniem nie pdzniej niz na 2 dni przed terminem sktadania
ofert pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia wpiynat do
Zamawiajgcego nie poéiniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

14.4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynat po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktérym mowa w pkt 3, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy
moze udzieli¢c wyjasnieri albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie
terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.

14.5. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego zapytania, a trescia
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyjgc tres¢ pisma zawierajgcego
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pozniejsze oswiadczenia (odpowiedzi) Zamawiajgcego.

14.6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania. Dokonang zmiane tresci zapytania
Zamawiajgcy przesyta zaproszonym przez siebie Wykonawcom, a jezeli zapytanie
umieszczone jest na stronie internetowej, udostepnia réwniez na stronie
internetowe].

14.7. W przypadku, gdy zmiana zapytania powodowac bedzie koniecznos¢ modyfikacji
oferty, Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert

14.8. Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania sie¢ z wykonawcami za
posrednictwem telefonu.

14.9. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzyC termin
zwigzania ofertg, z tym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwrdci¢ sie do wykonawcoéw o wyrazenie zgody
na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dfuzszy jednak niz 60 dni.

14.10. Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie¢ w jezyku polskim
i zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oswiadczen, oferty oraz innych
dokumentéw w jednym z jezykéw powszechnie uzywanych w handlu
miedzynarodowym.

14.11. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

14.12. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania.

15. Informacje o formalnosciach

15.1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajagcy zawiadomi
wszystkich Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia o wyniku
postepowania.

15.2. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu
zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzaniaofertg.

15.3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

15.4. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg do niego zastosowania
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

15.5. Umowa z Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, zawarta bedzie w terminie
ustalonym z Zamawiajgcym.

15.6.Wykonawcy wspdlnie ubiegajagcy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnosé¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy (jezeli zamawiajacy zada jego wniesienia).

15.7. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
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3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig niniejszego zapytania,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
15.8. Przed uptywem terminu skfadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
Zamawiajgcy moze zmodyfikowac tresc zapytania ofertowego.
15.9. Zamawiajgcy moze zamkng¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku,
gdy zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajacego.
15.10. Zamawiajgcy podpisze z wybranym Wykonawcg umowe, ktérej projekt stanowi
zatgcznik nr 4.

16. Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuca oferte, m.in. jezeli:
1) jest niezgodna z trescig zapytania;
2) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia;
3) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
4) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie innej omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z trescig niniejszego
zapytania, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty;
5) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

17. Uniewainienie postepowania.
1.Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktdrg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze
zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied;

2. Zamawiajgcym zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

Wykaz zatacznikow:
1. Zatgcznik nr 1 —formularz oferty
2. Zatgcznik nr 2 — Wykaz ustug
3. Zatgcznik nr 3 — oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych miedzy Oferentem
a Zamawiajgcym
4. Zatgcznik nr 4 — Wzor umowy
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